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เขา้ Google > พมิพ ์www.bizportal.go.th 

ขั�นตอนการขออนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

เขา้สูห่น้าเวบ็ไซต์ Biz Portal > กด "เขา้สูร่ะบบ"

ระบบยนืยนัตัวบุคคลกลางภาครฐั
หากบญัชเีป�นประชาชน/เจา้หน้าที� > เลือก "เขา้สูร่ะบบด้วยบญัชปีระชาชน/เจา้หน้าที�"
หากบญัชเีป�นนิติบุคคล               > เลือก "เขา้สูร่ะบบด้วยบญัชนีิติบุคคล"

การเขา้สูเ่วบ็ไซต์ Biz Portal

3



การลงชื�อเขา้ใชง้าน > ใสบ่ญัชผีู้ใชง้าน/เลขประจาํตัวประชาชน/อีเมล 
> ระบุรหัสผ่าน > คลิก "เขา้สูร่ะบบ"

ขั�นตอนการขออนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

หากไมเ่คยใชง้านระบบ Biz Portal ให้เลือก "ลงทะเบยีน"

การลงทะเบยีนให้ทําตามขั�นตอน 5 ขั�นตอน คือ 
1. ขอ้ตกลงการใชบ้รกิาร > อ่านรายละเอียดขอ้ตกลงและเงื�อนไขการใชบ้รกิารพสิจูนแ์ละยนืยนัตัวตน
ทางดิจทัิล > คลิก "ขา้พเจา้ได้อ่านและยนิยอมให้ผูกพนัตามเงื�อนไขภายใต้ขอ้ตกลงการให้บรกิารนี�"
> กด "ยนิยอม"
2. พสิจูนตั์วตน 
3. กรอกขอ้มูลผู้ลงทะเบยีน 
4. ยนืยนัเบอรโ์ทรศัพท์มอืถือ 
5. ตรวจสอบขอ้มูล 

การเขา้สูร่ะบบ Biz Portal

4



การขออนุญาตให้ประกอบกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

02



คลิก > เลือกหัวขอ้ "ขออนุญาตออนไลน์" > ขอใบอนุญาต/บรกิารใหม่

ขั�นตอนการขออนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ธุรกิจสถานพยาบาล" 

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ขออนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)" 

การขออนญุาตออนไลน ์(ใบอนญุาต/งานบรกิารใหม)่
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เมื�อเลือกหัวขอ้  "ขออนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)"
เรยีบรอ้ยแล้ว > ให้คลิก "ดําเนินการต่อ"

ขั�นตอนการขออนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

เมื�อเลือก "ดําเนินการต่อ" หน้าจอจะขึ�นขอ้ความวา่ "กําลังไปยงัหน้าถัดไป"

เมื�อเลือก "ดรูายละเอียด" > จะปรากฎภาพขั�นตอนการขออนุญาตประกอบ
กิจการและดําเนินการคลินิก

การขออนญุาตออนไลน ์(ใบอนญุาต/งานบรกิารใหม)่
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หากต้องการอ่านรายละเอียดเพิ�มเติมให้เลือกไอคอน             นี� 

ขั�นตอนการขออนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

เมื�อเลือก "ลบออกจากรายการ" หนา้จอจะขึ�นขอ้ความวา่ "ท่านต้องการลบรายการคํารอ้งนี�?" 
 หากต้องการลบให้เลือก "ตกลง"

ขออนญุาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินกิ) > เลือก "ดําเนนิการขอใบอนุญาตทันที"

การขออนญุาตออนไลน ์(ใบอนญุาต/งานบรกิารใหม)่
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ขั�นตอนการขออนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีขอใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก) เป�น "บุคคลธรรมดา"

ขอ้มูลทั�วไป

ขอ้มูลสว่นนี�ระบบจะทําการดึงให้อัตโนมติั

ขอ้มูลสว่นนี�ต้อง
ทําการกรอกเอง

ตัวอยา่ง

ดําเนินการกรอกขอ้มูลที�อยูต่ามบตัรประชาชน
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ขั�นตอนการขออนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลทั�วไป

ดําเนินการกรอกขอ้มูลที�อยูที่�ติดต่อได้/ขอ้มูลที�อยูป่�จจุบนั 

หากใชที้�อยูเ่ดียวกับที�อยูบ่นบตัรประชาชนให้คลิก

ขอ้มูลผู้ขออนุญาต 
 ท่านสามารถเลือกการขออนุญาตครั�งนี�เป�น "ขออนุญาตเองโดยเจา้ของกิจการ"           

หรอื"มอบอํานาจให้ผู้ยื�นดําเนินการแทน"

ดําเนินการกรอกขอ้มูลสถานพยาบาล 10



เมื�อวางตําแหน่งแล้ว 
สามารถเลือกปรบัตําแหน่ง/
สถานที�ใกล้เคียง
> คลิก

ขั�นตอนการขออนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลทั�วไป

คลิก >                             >  เลือกตําแหน่งที�ตั�ง หรอืสถานที�ใกล้เคียง
ค้นหาตําแหนง่ที�ตั�ง
 หรอืสถานที�ใกล้เคียง

กดสญัลักษณรู์ปคน 
เพื�อวางตําแหนง่

กดสญัลักษณ ์+ หรอื -
เพื�อ ขยาย/ลดตําแหนง่
ในแผนที�

ขอ้มูลสถานพยาบาล (ต่อ)

เมื�อยนืยนัการค้นหาสถานที�แล้ว
ค่าละติจูด และลองติจูด จะขึ�นอัตโนมติั
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ขั�นตอนการขออนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลทั�วไป

กรณี"เชา่อาคารสถานที�ผู้อื�น"หรอื "ใชอ้าคารสถานที�ผู้อื�นแบบไมเ่สยีค่าใชจ้า่ย"
จะมขีอ้ความให้ระบุเพิ�มเติมในหัวขอ้ โปรดระบุประเภทของผู้ให้เชา่/ให้ใชส้ถานที� 

คลิก > "ชอ่งสถานพยาบาลมลัีกษณะเป�น" > เลือกลักษณะสถานพยาบาลของท่าน

ขอ้มูลสถานพยาบาล (ต่อ)

กรณีเป�นเจา้ของอาคารเอง ให้เลือก "เป�นเจา้ของอาคารเอง"

 ขอ้มูลคําขออนมุติัแผนงานการจดัตั�งสถานพยาบาลประเภทที�ไมร่บัผูป้�วย
       ไวค้้างคืน (ส.พ.1)

12



ขั�นตอนการขออนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

 ขอ้มูลแผนการจดัตั�งสถานพยาบาลประเภทไมร่บัผูป้�วยไวค้้างคืน (ส.พ.2)

บรกิารที�จดัให้มเีพิ�มเติม
เลือก > ตามหัวขอ้บรกิารที�จดัให้มเีพิ�มเติมของท่าน

ลักษณะอาคารซึ�งใชเ้ป�นที�ตั�งสถานพยาบาล 
คลิก > "ชอ่งสถานพยาบาลมลัีกษณะเป�น" > เลือกตามรายละเอียด
ลักษณะอาคารของท่าน

กรอกรายละเอียดเพิ�มเติม ได้แก่ จาํนวนคหูา, จาํนวนชั�น,
กวา้ง(เมตร) ยาว(เมตร) สงู(เมตร) และจาํนวนของผู้ประกอบวชิาชพี
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รายละเอียดวนั/เวลาที�ขออนุญาตประกอบกิจการ 
 คลิก > 

คลิก > ชอ่ง เวลาเริ�มงาน* > เลือก AM > เลือกเวลาเริ�มงานของท่าน
(โดยชว่งเวลา AM คือ เที�ยงคืน-เที�ยงวนั คลิกครั�งที� 1 คือ ชั�วโมง, ครั�งที� 2 คือ นาที) 

0.00 AM - 11.59 AM 

ขั�นตอนการขออนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

 ขอ้มูลคําขออนญุาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.5)

คลิก > ชอ่ง วนั* > เลือกวนัทําการของท่าน
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คลิก > ชอ่ง เวลาเลิกงาน* > เลือก PM > เลือกเวลาเลิกงานของท่าน
(โดยชว่งเวลา PM คือเที�ยงวนั-เที�ยงคืน คลิกครั�งที� 1 คือ ชั�วโมง, ครั�งที� 2 คือ นาที) 

12.00 PM - 23.59 PM 

เมื�อใส ่วนั/เวลาทําการของท่านเรยีบรอ้ยแล้ว > คลิก 

ขั�นตอนการขออนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

 ขอ้มูลคําขออนญุาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.5)

หากต้องการแก้ไข > คลิก 

หากต้องการลบ   > คลิก 

ตัวอยา่ง
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ขั�นตอนการขออนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

อัปโหลดเอกสาร

คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน

ตัวอยา่ง

หากต้องการลบ > คลิก 

คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน

คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน 16



คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน

คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน

เมื�อต้องการเพิ�มเอกสาร คลิก >                       > เขยีนคําอธบิาย
รายละเอียดเอกสารในกล่องขอ้ความ > แนบเอกสารของท่าน

ขั�นตอนการขออนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

อัปโหลดเอกสาร

ตัวอยา่ง
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เมื�อคลิก "สง่คํารอ้ง"
 ระบบจะแสดงตรวจสอบรหัส OTP  > คลิก

 (ระบบจะสง่รหัส OTP ผา่นทางหมายเลขโทรศัพท์ที�ท่านได้ลงทะเบยีนไว)้

ขั�นตอนการขออนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

การสง่คํารอ้ง

เมื�อกรอกขอ้มูลครบถ้วนระบบจะแสดง           
ให้ท่านคลิก > 

กรอกรหัส OTP 6 หมายเลข ภายใน 60 วนิาที

อ่านรายละเอียดให้ครบทกุขอ้
คลิก > 
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ขั�นตอนการขออนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

การสง่คํารอ้ง

เมื�อกรอกรหัส OTP 6 หมายเลขครบ ระบบจะขึ�น
กล่องขอ้ความวา่ "สง่คํารอ้งสาํเรจ็"

หากท่านคลิก >                          ระบบจะแสดงรายการที�ท่านขอ

หากท่านต้องการติดตามสถานะ 
คลิก > 

เมื�อดําเนินการขอยื�นธุรกรรมเสรจ็ 
ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS 

เป�นการแจง้เตือนจากทาง Biz Portal 
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ขั�นตอนการขออนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

การติดตามสถานะ

เมื�อท่านคลิก > 
ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพนี�

หากท่านคลิก > 

ระบบจะแสดงหน้าจอให้ดรูายละเอียดเพิ�มเติม
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หากระบบไมแ่สดงให้ "สง่คํารอ้ง" ให้ท่านตรวจสอบ
การกรอกขอ้มูลวา่ครบถ้วนหรอืไม่

ขั�นตอนการขออนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีกรอกขอ้มูลไมค่รบถ้วน

หากกรอกขอ้มูลไมค่รบถ้วนที�สว่นใด ระบบจะแสดง 
"กรุณากรอกขอ้มูลในชอ่ง......" เป�นขอ้ความสแีดง

ตัวอยา่งการกรอกขอ้มูลไมค่รบถ้วน
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การขออนุญาตให้ประกอบกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีแก้ไข/เพิ�มเติมขอ้มูล (จากการตรวจสอบของเจา้หนา้ที�) 

ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS จากระบบ Biz Portal
ให้ คลิกลิงค์ ขา้งต้น เพื�อทําการแก้ไขขอ้มูล

สญัลักษณ์

แสดงให้แก้ไข ให้ท่านคลิก >              หรอืคลิก > 

ชื�อบรกิาร1.
ดําเนนิการ2.
ขอ้มูลใบคํารอ้ง/คําขอ3.
รายการเอกสารแนบ4.
เอกสารของหนว่ยงาน5.

สามารถคลิกดรูายละเอียดแต่ละหัวขอ้ ดังนี�

1. ตรวจสอบคําขอเบื�องต้น
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ความคิดเห็นของเจา้หนา้ที�

การขออนุญาตให้ประกอบกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีแก้ไข/เพิ�มเติมขอ้มูล (จากการตรวจสอบของเจา้หนา้ที�) 

รายการเอกสารที�ต้องแก้ไข/เพิ�มเติม

รายการเอกสารที�ท่านต้องสง่เพิ�ม

เหตผุลที�ต้องสง่เพิ�ม

ให้ท่านคลิก >                     > แนบเอกสารของท่าน

หากต้องการดรูายละเอียดคําชี�แจงจากเจา้หน้าที� 
คลิก > "เอกสารของหน่วยงาน"

คลิก >             เมื�อทําการเพิ�มเอกสารเสรจ็

หากต้องการลบ
  คลิก >   

ตัวอยา่ง

23



การขออนุญาตให้ประกอบกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีแก้ไข/เพิ�มเติมขอ้มูล (จากการตรวจสอบของเจา้หนา้ที�) 
รายการเอกสารที�ต้องแก้ไข/เพิ�มเติม

 ระบบจะขึ�นกล่องขอ้ความวา่ "ยนืยนัการสง่ขอ้มูล"

 เมื�อคลิก > "ตกลง" 
ระบบจะขึ�นวา่ "แก้ไขสถานะสาํเรจ็"

เมื�อแนบเอกสารสาํเรจ็ ท่านสามารถดไูด้ที� "รายการเอกสารแนบ" 
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 เมื�อแก้ไขสถานะสาํเรจ็ ระบบจะขึ�นวา่ "เจา้หน้าที�พจิารณาสั�งการ"

การขออนุญาตให้ประกอบกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีแก้ไข/เพิ�มเติมขอ้มูล (จากการตรวจสอบของเจา้หนา้ที�) 

สญัลักษณ์

เมื�อแก้ไขแล้ว
 ระบบจะขึ�นดังภาพขา้งต้น เมื�อดําเนินการแก้ไข/เพิ�มเติมขอ้มูลเสรจ็ 
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การขออนุญาตให้ประกอบกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีแก้ไข/เพิ�มเติมขอ้มูล (จากการตรวจสอบของเจา้หนา้ที�) 

ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS จากระบบ Biz Portal
ให้ คลิกลิงค์ ขา้งต้น เพื�อทําการแก้ไขขอ้มูล

สญัลักษณ์

แสดงให้แก้ไข ให้ท่านคลิก >               หรอืคลิก > 

ชื�อบรกิาร1.
ดําเนนิการ2.
ขอ้มูลใบคํารอ้ง/คําขอ3.
รายการเอกสารแนบ4.
เอกสารของหนว่ยงาน5.

สามารถคลิกดรูายละเอียดแต่ละหัวขอ้ ดังนี�

2. พจิารณา
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รายการเอกสารที�ท่านต้องสง่เพิ�ม

เหตผุลที�ต้องสง่เพิ�ม

ความคิดเห็นของเจา้หน้าที�

ให้ท่านคลิก >                     > แนบเอกสารของท่าน

คลิก >             เมื�อทําการเพิ�มเอกสารเสรจ็

การขออนุญาตให้ประกอบกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีแก้ไข/เพิ�มเติมขอ้มูล (จากการตรวจสอบของเจา้หนา้ที�) 

รายการเอกสารที�ต้องแก้ไข/เพิ�มเติม

หากต้องการดรูายละเอียดคําชี�แจงจากเจา้หน้าที� 
คลิก > "เอกสารของหน่วยงาน"

หากต้องการลบ
  คลิก >   

ตัวอยา่ง
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การขออนุญาตให้ประกอบกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีแก้ไข/เพิ�มเติมขอ้มูล (จากการตรวจสอบของเจา้หนา้ที�) 
รายการเอกสารที�ต้องแก้ไข/เพิ�มเติม

 ระบบจะขึ�นกล่องขอ้ความวา่ "ยนืยนัการสง่ขอ้มูล"

 เมื�อคลิก > "ตกลง" 
ระบบจะขึ�นวา่ "แก้ไขสถานะสาํเรจ็"

เมื�อแนบเอกสารสาํเรจ็ ท่านสามารถดไูด้ที� "รายการเอกสารแนบ" 
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 เมื�อแก้ไขสถานะสาํเรจ็ ระบบจะขึ�นวา่ "เจา้หน้าที�พจิารณาสั�งการ"

การขออนุญาตให้ประกอบกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีแก้ไข/เพิ�มเติมขอ้มูล (จากการตรวจสอบของเจา้หนา้ที�) 

สญัลักษณ์

เมื�อแก้ไขแล้ว

 ระบบจะขึ�นดังภาพขา้งต้น เมื�อดําเนินการแก้ไข/เพิ�มเติมขอ้มูลเสรจ็ 
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 คลิก >  [ดาวน์โหลด] ที�ชอ่งไฟล์ใบอนุญาต 

การขออนุญาตให้ประกอบกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีคํารอ้ง/คําขออนมุติัแล้ว 

ให้ท่านคลิก >       

ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS จากระบบ Biz Portal
ให้ คลิกลิงค์ ขา้งต้น เพื�อดเูพิ�มเติม
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ระบบจะขึ�น ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล 
(แบบ ส.พ.7) ให้ท่านดาวน์โหลด

การขออนุญาตให้ประกอบกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีคํารอ้ง/คําขออนมุติัแล้ว 

ตัวอยา่ง ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.7) 
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การขอรับใบอนุญาตให้ดําเนินการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

03



ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตให้
ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

การขออนญุาตออนไลน ์(ใบอนญุาต/งานบรกิารใหม)่

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ขออนุญาตออนไลน์" > ขอใบอนุญาต/บรกิารใหม่

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ธุรกิจสถานพยาบาล" 

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ขอรบัใบอนุญาตให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)" 
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ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตให้
ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

การขออนญุาตออนไลน ์(ใบอนญุาต/งานบรกิารใหม)่

เมื�อเลือก "ดรูายละเอียด" > จะปรากฎภาพขั�นตอนการขออนุญาตประกอบ
กิจการและดําเนินการคลินิก

เมื�อเลือกหัวขอ้  "ขอรบัใบอนุญาตให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)"
เรยีบรอ้ยแล้ว > ให้คลิก "ดําเนินการต่อ"

เมื�อเลือก "ดําเนินการต่อ" หน้าจอจะขึ�นขอ้ความวา่ "กําลังไปยงัหน้าถัดไป"

34



หากต้องการอ่านรายละเอียดเพิ�มเติมให้เลือกไอคอน             นี� 

ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตให้
ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

เมื�อเลือก "ลบออกจากรายการ" หนา้จอจะขึ�นขอ้ความวา่ "ท่านต้องการลบรายการคํารอ้งนี�?"  
หากต้องการลบให้เลือก "ตกลง"

ขอรบัใบอนญุาตให้ดําเนนิการสถานพยาบาล (คลินกิ)> เลือก "ดําเนนิการขอใบอนุญาตทันที"

การขออนญุาตออนไลน ์(ใบอนญุาต/งานบรกิารใหม)่
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ตัวอยา่ง

ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตให้
ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีขอรบัใบอนุญาตให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก) เป�น "บุคคลธรรมดา"

ขอ้มูลทั�วไป

ขอ้มูลสว่นนี�ระบบจะทําการดึงให้อัตโนมติัขอ้มูลสว่นนี�ต้อง
ทําการกรอกเอง

ดําเนินการกรอกขอ้มูลที�อยูต่ามบตัรประชาชน
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ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตให้
ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลทั�วไป

ดําเนินการกรอกขอ้มูลสถานพยาบาล

ดําเนินการกรอกขอ้มูลที�อยูที่�ติดต่อได้/ขอ้มูลที�อยูป่�จจุบนั 
หากใชที้�อยูเ่ดียวกับที�อยูบ่นบตัรประชาชนให้คลิก

ขอ้มูลผู้ขออนุญาต 
 ท่านสามารถเลือกการขออนุญาต ตามจุดประสงค์ของท่าน

พรอ้มใส ่"เลขที�อ้างอิงคําขอใบอนญุาตประกอบกิจการสถานพยาบาล (เลขที�คํารอ้ง/คําขอ)"

37



รายละเอียดวนั/เวลาที�ทําการ คลิก >  

ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตให้
ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลผูดํ้าเนนิการสถานพยาบาลและผูป้ฏิบติังานในสถานพยาบาล
(ส.พ.6 และส.พ.18)

ดําเนินการกรอกขอ้มูลเพิ�มเติมของผู้ดําเนินการ

คลิก > ชอ่ง วนั* > เลือกวนัทําการของท่าน
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0.00 AM - 11.59 AM 

ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตให้
ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลผูดํ้าเนนิการสถานพยาบาลและผูป้ฏิบติังานในสถานพยาบาล
(ส.พ.6 และส.พ.18)

คลิก > ชอ่ง เวลาเริ�มงาน* > เลือก AM > เลือกเวลาเริ�มงานของท่าน
(โดยชว่งเวลา AM คือ เที�ยงคืน-เที�ยงวนั คลิกครั�งที� 1 คือ ชั�วโมง, ครั�งที� 2 คือ นาที) 

คลิก > ชอ่ง เวลาเลิกงาน* > เลือก PM > เลือกเวลาเลิกงานของท่าน
(โดยชว่งเวลา PM คือเที�ยงวนั-เที�ยงคืน คลิกครั�งที� 1 คือ ชั�วโมง, ครั�งที� 2 คือ นาที) 

12.00 PM - 23.59 PM 

เมื�อใส ่วนั/เวลาทําการของท่านเรยีบรอ้ยแล้ว > คลิก 39



ขอ้มูลผูดํ้าเนนิการสถานพยาบาลและผูป้ฏิบติังานในสถานพยาบาล
(ส.พ.6 และส.พ.18)

ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตให้
ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ตัวอยา่ง

หากต้องการเพิ�มวนั/
เวลาทําการ
โปรดคลิกที�นี�

ขอ้มูลการเป�นผูดํ้าเนนิการ/ปฏิบติังาน ในป�จจุบนั
ท่านสามารถเลือกกรอกขอ้มูลอยา่งใดอยา่งหนึ�ง หรอืทั�งสองอยา่งได้

ดําเนนิการกรอกขอ้มูลผูดํ้าเนนิการสถานพยาบาล
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0.00 AM - 11.59 AM 

ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตให้
ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลผูดํ้าเนนิการสถานพยาบาลและผูป้ฏิบติังานในสถานพยาบาล
(ส.พ.6 และส.พ.18)

คลิก > ชอ่ง เวลาเริ�มงาน* > เลือก AM > เลือกเวลาเริ�มงานของท่าน
(โดยชว่งเวลา AM คือ เที�ยงคืน-เที�ยงวนั คลิกครั�งที� 1 คือ ชั�วโมง, ครั�งที� 2 คือ นาที) 

คลิก > ชอ่ง เวลาเลิกงาน* > เลือก PM > เลือกเวลาเลิกงานของท่าน
(โดยชว่งเวลา PM คือเที�ยงวนั-เที�ยงคืน คลิกครั�งที� 1 คือ ชั�วโมง, ครั�งที� 2 คือ นาที) 

12.00 PM - 23.59 PM 

รายละเอียดวนั/เวลาที�ทําการ คลิก >  
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ขอ้มูลผูดํ้าเนนิการสถานพยาบาลและผูป้ฏิบติังานในสถานพยาบาล
(ส.พ.6 และส.พ.18)

หากต้องการเพิ�มวนั/
เวลาทําการ
โปรดคลิกที�นี�

รายละเอียดวนั/เวลาที�ทําการ คลิก >  

ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตให้
ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ตัวอยา่ง

ดําเนนิการกรอกขอ้มูลผูป้ระกอบวชิาชพีหรอืปฏิบติังานหนา้ที�อื�นใน
สถานพยาบาล หรอืในสว่นราชการ หรอืหนว่ยงานอื�น
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0.00 AM - 11.59 AM 

ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตให้
ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลผูดํ้าเนนิการสถานพยาบาลและผูป้ฏิบติังานในสถานพยาบาล
(ส.พ.6 และส.พ.18)

คลิก > ชอ่ง เวลาเริ�มงาน* > เลือก AM > เลือกเวลาเริ�มงานของท่าน
(โดยชว่งเวลา AM คือ เที�ยงคืน-เที�ยงวนั คลิกครั�งที� 1 คือ ชั�วโมง, ครั�งที� 2 คือ นาที) 

คลิก > ชอ่ง เวลาเลิกงาน* > เลือก AM > เลือกเวลาเลิกงานของท่าน
(โดยชว่งเวลา AM คือ เที�ยงคืน-เที�ยงวนั คลิกครั�งที� 1 คือ ชั�วโมง, ครั�งที� 2 คือ นาที) 

0.00 AM - 11.59 AM 

กรณีทําการ
ชว่งเชา้

ตัวอยา่ง
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คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน

หากต้องการลบ > คลิก 

คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน

อัปโหลดเอกสาร

ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตให้
ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ตัวอยา่ง

44



คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน

เมื�อต้องการเพิ�มเอกสาร คลิก >                       > เขยีนคําอธบิาย
รายละเอียดเอกสารในกล่องขอ้ความ > แนบเอกสารของท่าน

อ่านรายละเอียดให้ครบทกุขอ้
คลิก > 

เมื�อกรอกขอ้มูลครบถ้วนระบบจะแสดง       
ให้ท่านคลิก > 

อัปโหลดเอกสาร

ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตให้
ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ตัวอยา่ง
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เมื�อคลิก "สง่คํารอ้ง"
 ระบบจะแสดงตรวจสอบรหัส OTP  > คลิก

 (ระบบจะสง่รหัส OTP ผา่นทางหมายเลขโทรศัพท์ที�ท่านได้ลงทะเบยีนไว)้

ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตให้
ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

การสง่คํารอ้ง

กรอกรหัส OTP 6 หมายเลข ภายใน 60 วนิาที

เมื�อกรอกรหัส OTP 6 หมายเลขครบ ระบบจะขึ�นกล่อง
ขอ้ความวา่ "สง่คํารอ้งสาํเรจ็"

เมื�อดําเนินการขอยื�นธุรกรรมเสรจ็ 
ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS 

เป�นการแจง้เตือนจากทาง Biz Portal 
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หากท่านคลิก >                          ระบบจะแสดงรายการที�ท่านขอ

ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพนี�

ขั�นตอนการขอรับใบอนุญาตให้
ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

การติดตามสถานะ

หากท่านต้องการติดตามสถานะ 
คลิก > 

หากท่านคลิก > 

ระบบจะแสดงหนา้จอให้ดรูายละเอียดเพิ�มเติม
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การขอรับใบอนุญาตให้ดําเนินการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีแก้ไข/เพิ�มเติมขอ้มูล (จากการตรวจสอบของเจา้หนา้ที�) 

ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS จากระบบ Biz Portal
ให้ คลิกลิงค์ ขา้งต้น เพื�อทําการแก้ไขขอ้มูล

แสดงให้แก้ไข

สญัลักษณ์

ให้ท่านคลิก >              หรอืคลิก > 

ชื�อบรกิาร1.
ดําเนนิการ2.
ขอ้มูลใบคํารอ้ง/คําขอ3.
รายการเอกสารแนบ4.
เอกสารของหนว่ยงาน5.

สามารถคลิกดรูายละเอียดแต่ละหัวขอ้ ดังนี�
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คลิก >             เมื�อทําการเพิ�มเอกสารเสรจ็

หากต้องการลบ
  คลิก >   

ความคิดเห็นของเจา้หน้าที�

ตัวอยา่ง

การขอรับใบอนุญาตให้ดําเนินการ
สถานพยาบาล(คลินิก)

กรณีแก้ไข/เพิ�มเติมขอ้มูล (จากการตรวจสอบของเจา้หนา้ที�) 

หากต้องการดรูายละเอียดคําชี�แจงจากเจา้หน้าที� 
คลิก > "เอกสารของหน่วยงาน"

รายการเอกสารที�ต้องแก้ไข/เพิ�มเติม

รายการเอกสารที�ท่านต้องสง่เพิ�ม

เหตผุลที�ต้องสง่เพิ�ม

ให้ท่านคลิก >                     > แนบเอกสารของท่าน

หากต้องการลบ
  คลิก >   
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การขอรับใบอนุญาตให้ดําเนินการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีแก้ไข/เพิ�มเติมขอ้มูล (จากการตรวจสอบของเจา้หนา้ที�) 
รายการเอกสารที�ต้องแก้ไข/เพิ�มเติม

 ระบบจะขึ�นกล่องขอ้ความวา่ "ยนืยนัการสง่ขอ้มูล"

 เมื�อคลิก > "ตกลง" 
ระบบจะขึ�นวา่ "แก้ไขสถานะสาํเรจ็"

เมื�อแนบเอกสารสาํเรจ็ ท่านสามารถดไูด้ที� "รายการเอกสารแนบ" 
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 เมื�อแก้ไขสถานะสาํเรจ็ ระบบจะขึ�นวา่ "เจา้หน้าที�พจิารณาสั�งการ"

การขอรับใบอนุญาตให้ดําเนินการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีแก้ไข/เพิ�มเติมขอ้มูล (จากการตรวจสอบของเจา้หนา้ที�) 

สญัลักษณ์

เมื�อแก้ไขแล้ว  ระบบจะขึ�นดังภาพขา้งต้น เมื�อดําเนินการแก้ไข/เพิ�มเติมขอ้มูลเสรจ็ 
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การขอรับใบอนุญาตให้ดําเนินการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีคํารอ้ง/คําขออนมุติัแล้ว 

ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS จากระบบ Biz Portal
ให้ คลิกลิงค์ ขา้งต้น เพื�อดเูพิ�มเติม

 คลิก >  [ดาวน์โหลด] ที�ชอ่งไฟล์ใบอนุญาต 

ให้ท่านคลิก >       

52



ระบบจะขึ�น ใบอนุญาตให้ดําเนินการสถานพยาบาล 
(แบบ ส.พ.19) ให้ท่านดาวน์โหลด

การขอรับใบอนุญาตให้ดําเนินการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีคํารอ้ง/คําขออนมุติัแล้ว 

ตัวอยา่ง ใบอนุญาตให้ดําเนินการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.19) 
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การขอต่ออายุใบอนุญาตให้
ประกอบกิจการสถานพยาบาล
(คลินิก)

04
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ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาตให้
ประกอบกิจการสถานพยาบาล(คลินิก)

การขออนญุาตออนไลน ์(ต่ออายุ ชาํระค่าธรรมเนียมรายป�ใบอนญุาต/งานบรกิาร)

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ขออนุญาตออนไลน"์ > ต่ออายุ ชาํระค่าธรรมเนียมรายป�
                                                  ใบอนุญาต/งานบรกิาร

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ธุรกิจสถานพยาบาล" 

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ขอต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล(คลินิก)"
เรยีบรอ้ยแล้ว > ให้คลิก "ดําเนินการต่อ" 55
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ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาตให้
ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

การขออนญุาตออนไลน ์(ต่ออายุ ชาํระค่าธรรมเนียมรายป�ใบอนญุาต/งานบรกิาร)

เมื�อเลือก "ดรูายละเอียด" > จะปรากฎภาพขั�นตอนการขอต่อใบอนุญาต
               ให้ประกอบกิจการคลินิก

เมื�อเลือก "ดําเนินการต่อ" หน้าจอจะขึ�นขอ้ความวา่ "กําลังไปยงัหน้าถัดไป"

ขอต่ออายุใบอนญุาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล(คลินกิ) 
> เลือก "ดําเนนิการขอใบอนญุาตทันที"

หากต้องการอ่านรายละเอียดเพิ�มเติมให้เลือกไอคอน         นี� 56
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ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาตให้
ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

เมื�อเลือก "ลบออกจากรายการ" หนา้จอจะขึ�นขอ้ความวา่ "ท่านต้องการลบรายการคํารอ้งนี�?"
  หากต้องการลบให้เลือก "ตกลง"

การขออนญุาตออนไลน ์(ต่ออายุ ชาํระค่าธรรมเนียมรายป�ใบอนญุาต/งานบรกิาร)

ขอ้มูลทั�วไป

เลือกใบอนุญาตที�ท่านต้องการต่ออายุ
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ตัวอยา่ง

ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลทั�วไป

ดําเนินการกรอกขอ้มูลที�อยูต่ามบตัรประชาชน

ขอ้มูลสว่นนี�ระบบจะทําการดึงให้อัตโนมติั
ขอ้มูลสว่นนี�ต้อง
ทําการกรอกเอง
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ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลทั�วไป

ดําเนินการกรอกขอ้มูลสถานพยาบาล 

ดําเนินการกรอกขอ้มูลที�อยูที่�ติดต่อได้/ขอ้มูลที�อยูป่�จจุบนั 

หากใชที้�อยูเ่ดียวกับที�อยูบ่นบตัรประชาชนให้คลิก

คลิก >                             >  เลือกตําแหน่งที�ตั�ง หรอืสถานที�ใกล้เคียง

ขอ้มูลสถานพยาบาล
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เมื�อวางตําแหน่งแล้ว 
สามารถเลือกปรบัตําแหน่ง/
สถานที�ใกล้เคียง
> คลิก

ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาตให้
ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลสถานพยาบาล

ค้นหาตําแหนง่ที�ตั�ง
 หรอืสถานที�ใกล้เคียง

กดสญัลักษณรู์ปคน 
เพื�อวางตําแหนง่

กดสญัลักษณ ์+ หรอื -
เพื�อ ขยาย/ลดตําแหนง่
ในแผนที�

เมื�อยนืยนัการค้นหาสถานที�แล้ว
ค่าละติจูด และลองติจูด จะขึ�นอัตโนมติั
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กรอกขอ้มูล ขอต่ออายุใบอนุญาตครั�งที�....

ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาตให้
ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลสถานพยาบาล

กรณี"เชา่อาคารสถานที�ผู้อื�น"หรอื "ใชอ้าคารสถานที�ผู้อื�นแบบไมเ่สยีค่าใชจ้า่ย"
จะมขีอ้ความให้ระบุเพิ�มเติมในหัวขอ้ โปรดระบุประเภทของผู้ให้เชา่/ให้ใชส้ถานที� 

กรณีเป�นเจา้ของอาคารเอง ให้เลือก "เป�นเจา้ของอาคารเอง"

ชุดขอ้มูล
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คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน

อัปโหลดเอกสาร

ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาตให้
ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

ตัวอยา่ง

หากต้องการลบ > คลิก 
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เมื�อกรอกขอ้มูลครบถ้วนระบบจะแสดง    
ให้ท่านคลิก > 

อ่านรายละเอียด
ให้ครบทกุขอ้
คลิก > 

อัปโหลดเอกสาร

ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาตให้
ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

เมื�อต้องการเพิ�มเอกสาร คลิก >                       > เขยีนคําอธบิาย
รายละเอียดเอกสารในกล่องขอ้ความ > แนบเอกสารของท่าน

ตัวอยา่ง

การสง่คํารอ้ง

คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน
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เมื�อคลิก "สง่คํารอ้ง"
 ระบบจะแสดงตรวจสอบรหัส OTP  > คลิก

 (ระบบจะสง่รหัส OTP ผา่นทางหมายเลขโทรศัพท์ที�ท่านได้ลงทะเบยีนไว)้

ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาตให้
ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

การสง่คํารอ้ง

กรอกรหัส OTP 6 หมายเลข ภายใน 60 วนิาที

เมื�อกรอกรหัส OTP 6 หมายเลขครบ ระบบจะขึ�นกล่อง
ขอ้ความวา่ "สง่คํารอ้งสาํเรจ็"

เมื�อดําเนนิการขอยื�นธุรกรรมเสรจ็ 
ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS 

เป�นการแจง้เตือนจากทาง Biz Portal 
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หากท่านคลิก >                          ระบบจะแสดงรายการที�ท่านขอ

หากท่านต้องการติดตามสถานะ 
คลิก > 

ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาตให้
ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

การติดตามสถานะ

หากท่านคลิก > 

ระบบจะแสดงหน้าจอให้ดรูายละเอียดเพิ�มเติม 65
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การขอต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีคํารอ้ง/คําขออนมุติัแล้ว 

ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS จากระบบ Biz Portal
ให้ คลิกลิงค์ ขา้งต้น เพื�อดเูพิ�มเติม

 คลิก >  [ดาวน์โหลด] ที�ชอ่งไฟล์ใบอนุญาต 

ให้ท่านคลิก >       
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การขอต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีคํารอ้ง/คําขออนมุติัแล้ว 

ระบบจะขึ�น ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล 
(แบบ ส.พ.7) ให้ท่านดาวน์โหลด

ตัวอยา่ง ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.7) 
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การขอต่ออายุใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล
(คลินิก)
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ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล(คลินิก)

การขออนญุาตออนไลน ์(ต่ออายุ ชาํระค่าธรรมเนียมรายป�ใบอนญุาต/งานบรกิาร)

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ขออนุญาตออนไลน"์ > ต่ออายุ ชาํระค่าธรรมเนียมรายป�
                                                  ใบอนุญาต/งานบรกิาร

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ธุรกิจสถานพยาบาล" 

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ขอต่ออายุใบอนุญาตให้ดําเนินการสถานพยาบาล(คลินิก)"
เรยีบรอ้ยแล้ว > ให้คลิก "ดําเนินการต่อ" 69
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ขอต่ออายุใบอนญุาตให้ดําเนนิการสถานพยาบาล(คลินกิ) 
> เลือก "ดําเนนิการขอใบอนญุาตทันที"

หากต้องการอ่านรายละเอียดเพิ�มเติมให้เลือกไอคอน         นี� 

ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

การขออนญุาตออนไลน ์(ต่ออายุ ชาํระค่าธรรมเนียมรายป�ใบอนญุาต/งานบรกิาร)

เมื�อเลือก "ดรูายละเอียด" > จะปรากฎภาพขั�นตอนการขอต่ออายุ
                                ใบอนุญาตให้ดําเนินการคลินิก

เมื�อเลือก "ดําเนินการต่อ" หน้าจอจะขึ�นขอ้ความวา่ "กําลังไปยงัหน้าถัดไป"
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ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

เมื�อเลือก "ลบออกจากรายการ" หนา้จอจะขึ�นขอ้ความวา่ "ท่านต้องการลบรายการคํารอ้งนี�?"
  หากต้องการลบให้เลือก "ตกลง"

การขออนญุาตออนไลน ์(ต่ออายุ ชาํระค่าธรรมเนียมรายป�ใบอนญุาต/งานบรกิาร)

ขอ้มูลทั�วไป

เลือกใบอนุญาตที�ท่านต้องการต่ออายุ
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ตัวอยา่ง

ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลทั�วไป

ดําเนินการกรอกขอ้มูลที�อยูต่ามบตัรประชาชน

ขอ้มูลสว่นนี�ระบบจะทําการดึงให้อัตโนมติั
ขอ้มูลสว่นนี�ต้อง
ทําการกรอกเอง
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ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลทั�วไป

ดําเนินการกรอกขอ้มูลสถานพยาบาล 

ดําเนินการกรอกขอ้มูลที�อยูที่�ติดต่อได้/ขอ้มูลที�อยูป่�จจุบนั 

หากใชที้�อยูเ่ดียวกับที�อยูบ่นบตัรประชาชนให้คลิก

คลิก >                             >  เลือกตําแหน่งที�ตั�ง หรอืสถานที�ใกล้เคียง

ขอ้มูลสถานพยาบาล
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เมื�อวางตําแหน่งแล้ว 
สามารถเลือกปรบัตําแหน่ง/
สถานที�ใกล้เคียง
> คลิก

ค้นหาตําแหนง่ที�ตั�ง
 หรอืสถานที�ใกล้เคียง

ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลสถานพยาบาล

กดสญัลักษณรู์ปคน 
เพื�อวางตําแหนง่

กดสญัลักษณ ์+ หรอื -
เพื�อ ขยาย/ลดตําแหนง่
ในแผนที�

เมื�อยนืยนัการค้นหาสถานที�แล้ว
ค่าละติจูด และลองติจูด จะขึ�นอัตโนมติั
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ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลสถานพยาบาล

กรณี"เชา่อาคารสถานที�ผู้อื�น"หรอื "ใชอ้าคารสถานที�ผู้อื�นแบบไมเ่สยีค่าใชจ้า่ย"
จะมขีอ้ความให้ระบุเพิ�มเติมในหัวขอ้ โปรดระบุประเภทของผู้ให้เชา่/ให้ใชส้ถานที� 

กรณีเป�นเจา้ของอาคารเอง ให้เลือก "เป�นเจา้ของอาคารเอง"

ขอ้มูลคําขอต่ออายุใบอนญุาตให้ดําเนนิการสถานพยาบาล
      ประเภทที�ไมร่บัผูป้�วยไวค้้างคืน (ส.พ.20)

ระบบแสดงขอ้มูลการขอต่ออายุใบอนุญาตให้ดําเนินการสถานพยาบาล
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คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน

อัปโหลดเอกสาร

หากต้องการลบ > คลิก 

ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ตัวอยา่ง
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คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน

เมื�อกรอกขอ้มูลครบถ้วนระบบจะแสดง    
ให้ท่านคลิก > 

อ่านรายละเอียด
ให้ครบทกุขอ้
คลิก > 

อัปโหลดเอกสาร

ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

เมื�อต้องการเพิ�มเอกสาร คลิก >                       > เขยีนคําอธบิาย
รายละเอียดเอกสารในกล่องขอ้ความ > แนบเอกสารของท่าน

ตัวอยา่ง

การสง่คํารอ้ง
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เมื�อคลิก "สง่คํารอ้ง"
 ระบบจะแสดงตรวจสอบรหัส OTP  > คลิก

 (ระบบจะสง่รหัส OTP ผา่นทางหมายเลขโทรศัพท์ที�ท่านได้ลงทะเบยีนไว)้

ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

การสง่คํารอ้ง

กรอกรหัส OTP 6 หมายเลข ภายใน 60 วนิาที

เมื�อกรอกรหัส OTP 6 หมายเลขครบ ระบบจะขึ�นกล่อง
ขอ้ความวา่ "สง่คํารอ้งสาํเรจ็"

เมื�อดําเนนิการขอยื�นธุรกรรมเสรจ็ 
ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS 

เป�นการแจง้เตือนจากทาง Biz Portal 

78

https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


หากท่านคลิก >                          ระบบจะแสดงรายการที�ท่านขอ

หากท่านต้องการติดตามสถานะ 
คลิก > 

ขั�นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

การติดตามสถานะ

หากท่านคลิก > 

ระบบจะแสดงหน้าจอให้ดรูายละเอียดเพิ�มเติม
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การขอต่ออายุใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีคํารอ้ง/คําขออนมุติัแล้ว 

ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS จากระบบ Biz Portal
ให้ คลิกลิงค์ ขา้งต้น เพื�อดเูพิ�มเติม

 คลิก >  [ดาวน์โหลด] ที�ชอ่งไฟล์ใบอนุญาต 

ให้ท่านคลิก >       
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การขอต่ออายุใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีคํารอ้ง/คําขออนมุติัแล้ว 

ระบบจะขึ�น ใบอนุญาตให้ดําเนินการสถานพยาบาล 
(แบบ ส.พ.19) ให้ท่านดาวน์โหลด

ตัวอยา่ง ใบอนุญาตให้ดําเนินการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.19) 
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การชําระค่าธรรมเนียมประจําป�
(คลินิก)
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ขั�นตอนการชําระค่าธรรมเนียมประจําป� (คลินิก)
การขออนญุาตออนไลน ์(ต่ออายุ ชาํระค่าธรรมเนียมรายป�ใบอนญุาต/งานบรกิาร)

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ขออนุญาตออนไลน"์ > ต่ออายุ ชาํระค่าธรรมเนียมรายป�
                                                  ใบอนุญาต/งานบรกิาร

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ธุรกิจสถานพยาบาล" 

คลิก > เลือกหัวขอ้ "การชาํระค่าธรรมเนียมประจาํป� (คลินิก)" 
เรยีบรอ้ยแล้ว > ให้คลิก "ดําเนินการต่อ"
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การชาํระค่าธรรมเนียมประจาํป� (คลินกิ) 
> เลือก "ดําเนนิการขอใบอนญุาตทันที"

หากต้องการอ่านรายละเอียดเพิ�มเติมให้เลือกไอคอน         นี� 

ขั�นตอนการชําระค่าธรรมเนียมประจําป� (คลินิก)

การขออนญุาตออนไลน ์(ต่ออายุ ชาํระค่าธรรมเนียมรายป�ใบอนญุาต/งานบรกิาร)

เมื�อเลือก "ดรูายละเอียด" > จะปรากฎภาพขั�นตอนการชาํระค่าธรรมเนียมคลินิก

เมื�อเลือก "ดําเนินการต่อ" หน้าจอจะขึ�นขอ้ความวา่ "กําลังไปยงัหน้าถัดไป"
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ขั�นตอนการชําระค่าธรรมเนียมประจําป� (คลินิก)

เมื�อเลือก "ลบออกจากรายการ" หนา้จอจะขึ�นขอ้ความวา่ "ท่านต้องการลบรายการคํารอ้งนี�?"
  หากต้องการลบให้เลือก "ตกลง"

การขออนญุาตออนไลน ์(ต่ออายุ ชาํระค่าธรรมเนียมรายป�ใบอนญุาต/งานบรกิาร)

ขอ้มูลทั�วไป

เลือกขอ้มูลใบอนุญาตของท่าน
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ขั�นตอนการชําระค่าธรรมเนียมประจําป� (คลินิก)

ขอ้มูลทั�วไป

ตัวอยา่ง

ขอ้มูลสว่นนี�ระบบจะทําการดึงให้อัตโนมติั
ขอ้มูลสว่นนี�ต้อง
ทําการกรอกเอง

ดําเนินการกรอกขอ้มูลที�อยูต่ามบตัรประชาชน
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ขั�นตอนการชําระค่าธรรมเนียมประจําป� (คลินิก)
ขอ้มูลทั�วไป

ดําเนินการกรอกขอ้มูลที�อยูที่�ติดต่อได้/ขอ้มูลที�อยูป่�จจุบนั 

หากใชที้�อยูเ่ดียวกับที�อยูบ่นบตัรประชาชนให้คลิก

ขอ้มูลกิจการสถานพยาบาล (คลินกิ)

ดําเนินการกรอกขอ้มูลกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลการชาํระค่าธรรมเนียมการประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)
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คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน

เมื�อต้องการเพิ�มเอกสาร คลิก >                       > เขยีนคําอธบิาย
รายละเอียดเอกสารในกล่องขอ้ความ > แนบเอกสารของท่าน

ตัวอยา่ง

ขั�นตอนการชําระค่าธรรมเนียมประจําป� (คลินิก)

อัปโหลดเอกสาร

หากต้องการลบ > คลิก 

ตัวอยา่ง
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เมื�อกรอกขอ้มูลครบถ้วนระบบจะแสดง    
ให้ท่านคลิก > 

อ่านรายละเอียด
ให้ครบทกุขอ้
คลิก > 

เมื�อคลิก "สง่คํารอ้ง"
 ระบบจะแสดงตรวจสอบรหัส OTP  > คลิก

 (ระบบจะสง่รหัส OTP ผา่นทางหมายเลขโทรศัพท์ที�ท่านได้ลงทะเบยีนไว)้

การสง่คํารอ้ง

ขั�นตอนการชําระค่าธรรมเนียมประจําป� (คลินิก)

กรอกรหัส OTP 6 หมายเลข ภายใน 60 วนิาที

เมื�อกรอกรหัส OTP 6 หมายเลขครบ ระบบจะขึ�นกล่อง
ขอ้ความวา่ "สง่คํารอ้งสาํเรจ็"

เมื�อดําเนนิการขอยื�นธุรกรรมเสรจ็ 
ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS 

เป�นการแจง้เตือนจากทาง Biz Portal 
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หากท่านคลิก >                          ระบบจะแสดงรายการที�ท่านขอ

หากท่านต้องการติดตามสถานะ 
คลิก > 

ขั�นตอนการชําระค่าธรรมเนียมประจําป� (คลินิก)
การติดตามสถานะ

หากท่านคลิก > 

ระบบจะแสดงหน้าจอให้ดรูายละเอียดเพิ�มเติม
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การชําระค่าธรรมเนียมประจําป� (คลินิก)

กรณีคํารอ้ง/คําขออนมุติัแล้ว 

ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS จากระบบ Biz Portal
ให้ คลิกลิงค์ ขา้งต้น เพื�อดเูพิ�มเติม

 คลิก >  [ดาวน์โหลด] ที�ชอ่งไฟล์ใบอนุญาต 

ให้ท่านคลิก >       
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การชําระค่าธรรมเนียมประจําป� (คลินิก)

กรณีคํารอ้ง/คําขออนมุติัแล้ว 

ระบบจะขึ�น หลักฐานการชาํระค่าธรรมเนียม
การประกอบกิจการสถานพยาบาล 
(แบบ ส.พ.12) ให้ท่านดาวน์โหลด

ตัวอยา่ง หลักฐานการชาํระค่าธรรมเนียม
การประกอบกิจการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.12)

 

92



การขอแก้ไขใบอนุญาตให้
ประกอบกิจการสถานพยาบาล
(คลินิก)

07

กรณีเปลี�ยนแปลงวัน/เวลาทําการ

https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

การขออนญุาตออนไลน ์(แก้ไข-เปลี�ยนแปลงใบอนญุาต/งานบรกิาร)

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ขออนุญาตออนไลน"์ > แก้ไข-เปลี�ยนแปลงใบอนุญาต
                                     /งานบรกิาร

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ธุรกิจสถานพยาบาล" 

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ขอแก้ไขใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)" 
เรยีบรอ้ยแล้ว > ให้คลิก "ดําเนินการต่อ" 94

https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


ขอแก้ไขใบอนญุาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินกิ) 
> เลือก "ดําเนนิการขอใบอนญุาตทันที"

หากต้องการอ่านรายละเอียดเพิ�มเติมให้เลือกไอคอน         นี� 

ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

การขออนญุาตออนไลน ์(แก้ไข-เปลี�ยนแปลงใบอนญุาต/งานบรกิาร)

เมื�อเลือก "ดรูายละเอียด" > จะปรากฎภาพขั�นตอนการเปลี�ยนแปลงรายการ
                                            ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการและดําเนินการคลินิก

เมื�อเลือก "ดําเนินการต่อ" หน้าจอจะขึ�นขอ้ความวา่ "กําลังไปยงัหน้าถัดไป"
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ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

การขออนญุาตออนไลน ์(แก้ไข-เปลี�ยนแปลงใบอนญุาต/งานบรกิาร)

เมื�อเลือก "ลบออกจากรายการ" หนา้จอจะขึ�นขอ้ความวา่ "ท่านต้องการลบรายการคํารอ้งนี�?"
  หากต้องการลบให้เลือก "ตกลง"

เลือกขอ้มูลใบอนุญาตของท่าน

ขอ้มูลทั�วไป
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ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลทั�วไป

ตัวอยา่ง

ขอ้มูลสว่นนี�ระบบจะทําการดึงให้อัตโนมติั

ขอ้มูลสว่นนี�ต้อง
ทําการกรอกเอง

ดําเนินการกรอกขอ้มูลที�อยูต่ามบตัรประชาชน
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ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลทั�วไป

ดําเนินการกรอกขอ้มูลที�อยูที่�ติดต่อได้/ขอ้มูลที�อยูป่�จจุบนั 

หากใชที้�อยูเ่ดียวกับที�อยูบ่นบตัรประชาชนให้คลิก

ขอ้มูลสถานพยาบาล

ดําเนินการกรอกขอ้มูลกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

คลิก >                             >  เลือกตําแหน่งที�ตั�ง หรอืสถานที�ใกล้เคียง
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https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


เมื�อวางตําแหน่งแล้ว 
สามารถเลือกปรบัตําแหน่ง/
สถานที�ใกล้เคียง
> คลิก

ค้นหาตําแหนง่ที�ตั�ง
 หรอืสถานที�ใกล้เคียง

ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลสถานพยาบาล

กดสญัลักษณรู์ปคน 
เพื�อวางตําแหนง่

กดสญัลักษณ ์+ หรอื -
เพื�อ ขยาย/ลดตําแหนง่
ในแผนที�

เมื�อยนืยนัการค้นหาสถานที�แล้ว
ค่าละติจูด และลองติจูด จะขึ�นอัตโนมติั
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ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลสถานพยาบาล

กรณี"เชา่อาคารสถานที�ผู้อื�น"หรอื "ใชอ้าคารสถานที�ผู้อื�นแบบไมเ่สยีค่าใชจ้า่ย"
จะมขีอ้ความให้ระบุเพิ�มเติมในหัวขอ้ โปรดระบุประเภทของผู้ให้เชา่/ให้ใชส้ถานที� 

กรณีเป�นเจา้ของอาคารเอง ให้เลือก "เป�นเจา้ของอาคารเอง"

ขอ้มูลการแก้ไขใบอนญุาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล
      (ประเภทที�ไมร่บัผูป้�วยไวค้้างคืน)

เลือกเปลี�ยนแปลงขอ้มูลที�ท่านต้องการ
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ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลการแก้ไขใบอนญุาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล
      (ประเภทที�ไมร่บัผูป้�วยไวค้้างคืน)

คลิก >                           > ใสว่นั/เวลาที�ท่านต้องการเเก้ไข

คลิก > ชอ่ง วนั* > เลือกวนัทําการของท่าน

0.00 AM - 11.59 AM 

คลิก > ชอ่ง เวลาเริ�มงาน* > เลือก AM > เลือกเวลาเริ�มงานของท่าน
(โดยชว่งเวลา AM คือ เที�ยงคืน-เที�ยงวนั คลิกครั�งที� 1 คือ ชั�วโมง, ครั�งที� 2 คือ นาที) 
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เมื�อใส ่วนั/เวลาทําการของท่านเรยีบรอ้ยแล้ว > คลิก 

ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลการแก้ไขใบอนญุาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล
      (ประเภทที�ไมร่บัผูป้�วยไวค้้างคืน)

คลิก > ชอ่ง เวลาเลิกงาน* > เลือก PM > เลือกเวลาเลิกงานของท่าน
(โดยชว่งเวลา PM คือเที�ยงวนั-เที�ยงคืน คลิกครั�งที� 1 คือ ชั�วโมง, ครั�งที� 2 คือ นาที) 

12.00 PM - 23.59 PM 
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อัปโหลดเอกสาร

คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน

ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

ตัวอยา่ง

หากต้องการลบ > คลิก 

คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน
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เมื�อต้องการเพิ�มเอกสาร คลิก >                       > เขยีนคําอธบิาย
รายละเอียดเอกสารในกล่องขอ้ความ > แนบเอกสารของท่าน

อ่านรายละเอียด
ให้ครบทกุขอ้
คลิก > 

เมื�อกรอกขอ้มูลครบถ้วนระบบจะแสดง       
ให้ท่านคลิก > 

เมื�อคลิก "สง่คํารอ้ง"
 ระบบจะแสดงตรวจสอบรหัส OTP  > คลิก

 (ระบบจะสง่รหัส OTP ผา่นทางหมายเลขโทรศัพท์ที�ท่านได้ลงทะเบยีนไว)้

ตัวอยา่ง

ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

อัปโหลดเอกสาร

การสง่คํารอ้ง

กรอกรหัส OTP 6 หมายเลข ภายใน 60 วนิาที
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หากท่านคลิก >                          ระบบจะแสดงรายการที�ท่านขอ

หากท่านต้องการติดตามสถานะ 
คลิก > 

เมื�อดําเนนิการขอยื�นธุรกรรมเสรจ็ 
ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS 

เป�นการแจง้เตือนจากทาง Biz Portal 

ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

การสง่คํารอ้ง

การติดตามสถานะ

เมื�อกรอกรหัส OTP 6 หมายเลขครบ ระบบจะขึ�นกล่อง
ขอ้ความวา่ "สง่คํารอ้งสาํเรจ็"
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ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

ระบบจะแสดงหน้าจอให้ดรูายละเอียดเพิ�มเติม

การติดตามสถานะ

หากท่านคลิก > 
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ให้ท่านคลิก >       

การขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีคํารอ้ง/คําขออนมุติัแล้ว 

ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS จากระบบ Biz Portal
ให้ คลิกลิงค์ ขา้งต้น เพื�อดเูพิ�มเติม

ดําเนินการขอแก้ไขใบอนุญาตให้ประกอบกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก) เสรจ็สิ�น
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การขอแก้ไขใบอนุญาตให้ดําเนิน
การสถานพยาบาล (คลินิก)08
กรณีเปลี�ยนแปลงวัน/เวลาทําการ
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ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

การขออนญุาตออนไลน ์(แก้ไข-เปลี�ยนแปลงใบอนญุาต/งานบรกิาร)

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ขออนุญาตออนไลน"์ > แก้ไข-เปลี�ยนแปลงใบอนุญาต
                                     /งานบรกิาร

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ธุรกิจสถานพยาบาล" 

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ขอแก้ไขใบอนุญาตให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)" 
      เรยีบรอ้ยแล้ว > ให้คลิก "ดําเนินการต่อ" 109
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ขอแก้ไขใบอนญุาตให้ดําเนนิการสถานพยาบาล (คลินกิ) 
> เลือก "ดําเนนิการขอใบอนญุาตทันที"

หากต้องการอ่านรายละเอียดเพิ�มเติมให้เลือกไอคอน         นี� 

ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

การขออนญุาตออนไลน ์(แก้ไข-เปลี�ยนแปลงใบอนญุาต/งานบรกิาร)

เมื�อเลือก "ดรูายละเอียด" > จะปรากฎภาพขั�นตอนการเปลี�ยนแปลงรายการ
                                            ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการและดําเนินการคลินิก

เมื�อเลือก "ดําเนินการต่อ" หน้าจอจะขึ�นขอ้ความวา่ "กําลังไปยงัหน้าถัดไป"
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ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

การขออนญุาตออนไลน ์(แก้ไข-เปลี�ยนแปลงใบอนญุาต/งานบรกิาร)

เมื�อเลือก "ลบออกจากรายการ" หนา้จอจะขึ�นขอ้ความวา่ "ท่านต้องการลบรายการคํารอ้งนี�?"
  หากต้องการลบให้เลือก "ตกลง"

เลือกขอ้มูลใบอนุญาตของท่าน

ขอ้มูลทั�วไป
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ขอ้มูลสว่นนี�ระบบจะทําการดึงให้อัตโนมติั

ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลทั�วไป

ตัวอยา่ง

ขอ้มูลสว่นนี�ต้อง
ทําการกรอกเอง

ดําเนินการกรอกขอ้มูลที�อยูต่ามบตัรประชาชน
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ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลทั�วไป

ดําเนินการกรอกขอ้มูลที�อยูที่�ติดต่อได้/ขอ้มูลที�อยูป่�จจุบนั 

หากใชที้�อยูเ่ดียวกับที�อยูบ่นบตัรประชาชนให้คลิก

ขอ้มูลสถานพยาบาล

ดําเนินการกรอกขอ้มูลกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

คลิก >                             >  เลือกตําแหน่งที�ตั�ง หรอืสถานที�ใกล้เคียง
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เมื�อวางตําแหน่งแล้ว 
สามารถเลือกปรบัตําแหน่ง/
สถานที�ใกล้เคียง
> คลิก

ค้นหาตําแหนง่ที�ตั�ง
 หรอืสถานที�ใกล้เคียง

ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลสถานพยาบาล

กดสญัลักษณรู์ปคน 
เพื�อวางตําแหนง่

กดสญัลักษณ ์+ หรอื -
เพื�อ ขยาย/ลดตําแหนง่
ในแผนที�

เมื�อยนืยนัการค้นหาสถานที�แล้ว
ค่าละติจูด และลองติจูด จะขึ�นอัตโนมติั

114

https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล(คลินิก)

ขอ้มูลสถานพยาบาล

กรณี"เชา่อาคารสถานที�ผู้อื�น"หรอื "ใชอ้าคารสถานที�ผู้อื�นแบบไมเ่สยีค่าใชจ้า่ย"
จะมขีอ้ความให้ระบุเพิ�มเติมในหัวขอ้ โปรดระบุประเภทของผู้ให้เชา่/ให้ใชส้ถานที� 

กรณีเป�นเจา้ของอาคารเอง ให้เลือก "เป�นเจา้ของอาคารเอง"

ขอ้มูลคําขอต่ออายุใบอนญุาตให้ดําเนนิการสถานพยาบาล
      ประเภทที�ไมร่บัผูป้�วยไวค้้างคืน (ส.พ.20)

ระบบแสดงขอ้มูลการขอต่ออายุใบอนุญาตให้ดําเนินการสถานพยาบาล
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ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลการแก้ไขใบอนญุาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล
      (ประเภทที�ไมร่บัผูป้�วยไวค้้างคืน)

คลิก >                           > ใสว่นั/เวลาที�ท่านต้องการเเก้ไข

คลิก > ชอ่ง วนั* > เลือกวนัทําการของท่าน

0.00 AM - 11.59 AM 

คลิก > ชอ่ง เวลาเริ�มงาน* > เลือก AM > เลือกเวลาเริ�มงานของท่าน
(โดยชว่งเวลา AM คือ เที�ยงคืน-เที�ยงวนั คลิกครั�งที� 1 คือ ชั�วโมง, ครั�งที� 2 คือ นาที) 
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เมื�อใส ่วนั/เวลาทําการของท่านเรยีบรอ้ยแล้ว > คลิก 

ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลการแก้ไขใบอนญุาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล
      (ประเภทที�ไมร่บัผูป้�วยไวค้้างคืน)

คลิก > ชอ่ง เวลาเลิกงาน* > เลือก PM > เลือกเวลาเลิกงานของท่าน
(โดยชว่งเวลา PM คือเที�ยงวนั-เที�ยงคืน คลิกครั�งที� 1 คือ ชั�วโมง, ครั�งที� 2 คือ นาที) 

12.00 PM - 23.59 PM 
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อัปโหลดเอกสาร

คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน

คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน

ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ตัวอยา่ง

หากต้องการลบ > คลิก 
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คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน

อัปโหลดเอกสาร

ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)
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เมื�อต้องการเพิ�มเอกสาร คลิก >                       > เขยีนคําอธบิาย
รายละเอียดเอกสารในกล่องขอ้ความ > แนบเอกสารของท่าน

อ่านรายละเอียด
ให้ครบทกุขอ้
คลิก > 

เมื�อกรอกขอ้มูลครบถ้วนระบบจะแสดง       
ให้ท่านคลิก > 

เมื�อคลิก "สง่คํารอ้ง"
 ระบบจะแสดงตรวจสอบรหัส OTP  > คลิก

 (ระบบจะสง่รหัส OTP ผา่นทางหมายเลขโทรศัพท์ที�ท่านได้ลงทะเบยีนไว)้

ตัวอยา่ง

ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

อัปโหลดเอกสาร

การสง่คํารอ้ง

กรอกรหัส OTP 6 หมายเลข ภายใน 60 วนิาที
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หากท่านคลิก >                          ระบบจะแสดงรายการที�ท่านขอ

หากท่านต้องการติดตามสถานะ 
คลิก > 

เมื�อดําเนนิการขอยื�นธุรกรรมเสรจ็ 
ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS 

เป�นการแจง้เตือนจากทาง Biz Portal 

ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

การสง่คํารอ้ง

การติดตามสถานะ

เมื�อกรอกรหัส OTP 6 หมายเลขครบ ระบบจะขึ�นกล่อง
ขอ้ความวา่ "สง่คํารอ้งสาํเรจ็"
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ขั�นตอนการขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

ระบบจะแสดงหน้าจอให้ดรูายละเอียดเพิ�มเติม

การติดตามสถานะ

หากท่านคลิก > 
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https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


การขอแก้ไขใบอนุญาต
ให้ดําเนินการสถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีคํารอ้ง/คําขออนมุติัแล้ว 

ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS จากระบบ Biz Portal
ให้ คลิกลิงค์ ขา้งต้น เพื�อดเูพิ�มเติม

ให้ท่านคลิก >       
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ดําเนินการขอแก้ไขใบอนุญาตให้ดําเนินการ
สถานพยาบาล (คลินิก) เสรจ็สิ�น

https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


การขอแจ้งเลิกกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)09

https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


ขั�นตอนการขอแจ้งเลิกกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

การขออนญุาตออนไลน ์(ยกเลิกใบอนญุาต/งานบรกิาร)

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ขออนุญาตออนไลน์" > ยกเลิกใบอนุญาต/งานบรกิาร

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ธุรกิจสถานพยาบาล" 

คลิก > เลือกหัวขอ้ "ขอแจง้เลิกกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)" 
      เรยีบรอ้ยแล้ว > ให้คลิก "ดําเนินการต่อ"
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https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


ขอแจง้เลิกกิจการสถานพยาบาล (คลินกิ) 
> เลือก "ดําเนนิการขอใบอนญุาตทันที"

หากต้องการอ่านรายละเอียดเพิ�มเติมให้เลือกไอคอน         นี� 

ขั�นตอนการขอแจ้งเลิกกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

การขออนญุาตออนไลน ์(ยกเลิกใบอนญุาต/งานบรกิาร)

เมื�อเลือก "ดรูายละเอียด" > จะปรากฎภาพขั�นตอนการแจง้เลิกกิจการสถานพยาบาล

เมื�อเลือก "ดําเนินการต่อ" หน้าจอจะขึ�นขอ้ความวา่ "กําลังไปยงัหน้าถัดไป"
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https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)
https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


ขั�นตอนการขอแจ้งเลิกกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

การขออนญุาตออนไลน ์(แก้ไข-เปลี�ยนแปลงใบอนญุาต/งานบรกิาร)

เมื�อเลือก "ลบออกจากรายการ" หนา้จอจะขึ�นขอ้ความวา่ "ท่านต้องการลบรายการคํารอ้งนี�?"
  หากต้องการลบให้เลือก "ตกลง"

เลือกขอ้มูลใบอนุญาตของท่าน

ขอ้มูลทั�วไป
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https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)
https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


ขอ้มูลสว่นนี�ระบบจะทําการดึงให้อัตโนมติั

ตัวอยา่ง

ขั�นตอนการขอแจ้งเลิกกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลทั�วไป

ขอ้มูลสว่นนี�ต้อง
ทําการกรอกเอง

ดําเนินการกรอกขอ้มูลที�อยูต่ามบตัรประชาชน
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https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)
https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


ขั�นตอนการขอแจ้งเลิกกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลทั�วไป

ดําเนินการกรอกขอ้มูลที�อยูที่�ติดต่อได้/ขอ้มูลที�อยูป่�จจุบนั 

หากใชที้�อยูเ่ดียวกับที�อยูบ่นบตัรประชาชนให้คลิก

ขอ้มูลสถานพยาบาล

ดําเนินการกรอกขอ้มูลกิจการสถานพยาบาล (คลินิก)

คลิก >                             >  เลือกตําแหน่งที�ตั�ง หรอืสถานที�ใกล้เคียง
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https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)
https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


เมื�อวางตําแหน่งแล้ว 
สามารถเลือกปรบัตําแหน่ง/
สถานที�ใกล้เคียง
> คลิก

ค้นหาตําแหนง่ที�ตั�ง
 หรอืสถานที�ใกล้เคียง

ขอ้มูลสถานพยาบาล

กดสญัลักษณรู์ปคน 
เพื�อวางตําแหนง่

กดสญัลักษณ ์+ หรอื -
เพื�อ ขยาย/ลดตําแหนง่
ในแผนที�

เมื�อยนืยนัการค้นหาสถานที�แล้ว
ค่าละติจูด และลองติจูด จะขึ�นอัตโนมติั

ขั�นตอนการขอแจ้งเลิกกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

130

https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)
https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


ขั�นตอนการขอแจ้งเลิกกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

ขอ้มูลสถานพยาบาล

กรณี"เชา่อาคารสถานที�ผู้อื�น"หรอื "ใชอ้าคารสถานที�ผู้อื�นแบบไมเ่สยีค่าใชจ้า่ย"
จะมขีอ้ความให้ระบุเพิ�มเติมในหัวขอ้ โปรดระบุประเภทของผู้ให้เชา่/ให้ใชส้ถานที� 

กรณีเป�นเจา้ของอาคารเอง ให้เลือก "เป�นเจา้ของอาคารเอง"

ขอ้มูลคําขอแจง้เลิกกิจการสถานพยาบาล
      ประเภทที�ไมร่บัผูป้�วยไวค้้างคืน (ส.พ.17)

ดําเนินการกรอกในหัวขอ้ "มคีวามประสงค์จะเลิกกิจการ
สถานพยาบาล เนื�องจาก..." 

ตัวอยา่ง
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https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)
https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


อัปโหลดเอกสาร

คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน

คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน

ขั�นตอนการขอแจ้งเลิกกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

ตัวอยา่ง

หากต้องการลบ > คลิก 
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https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)
https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


คลิก >                  > แนบเอกสารของท่าน

เมื�อต้องการเพิ�มเอกสาร คลิก >                       > เขยีนคําอธบิาย
รายละเอียดเอกสารในกล่องขอ้ความ > แนบเอกสารของท่าน

อัปโหลดเอกสาร

ขั�นตอนการขอแจ้งเลิกกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

ตัวอยา่ง
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https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)
https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


อ่านรายละเอียด
ให้ครบทกุขอ้
คลิก > 

เมื�อกรอกขอ้มูลครบถ้วนระบบจะแสดง       
ให้ท่านคลิก > 

เมื�อคลิก "สง่คํารอ้ง"
 ระบบจะแสดงตรวจสอบรหัส OTP  > คลิก

 (ระบบจะสง่รหัส OTP ผา่นทางหมายเลขโทรศัพท์ที�ท่านได้ลงทะเบยีนไว)้

ขั�นตอนการขอแจ้งเลิกกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

การสง่คํารอ้ง

กรอกรหัส OTP 6 หมายเลข ภายใน 60 วนิาที

เมื�อกรอกรหัส OTP 6 หมายเลขครบ ระบบจะขึ�นกล่อง
ขอ้ความวา่ "สง่คํารอ้งสาํเรจ็"
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https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)
https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


หากท่านคลิก >                          ระบบจะแสดงรายการที�ท่านขอ

หากท่านต้องการติดตามสถานะ 
คลิก > 

ขั�นตอนการขอแจ้งเลิกกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

การสง่คํารอ้ง

การติดตามสถานะ

เมื�อดําเนินการขอยื�นธุรกรรมเสรจ็ 
ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS 

เป�นการแจง้เตือนจากทาง Biz Portal 

หากท่านคลิก > 
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https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)
https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


ขั�นตอนการขอแจ้งเลิกกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

ระบบจะแสดงหน้าจอให้ดรูายละเอียดเพิ�มเติม

การติดตามสถานะ

136

https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)
https://uat.bizportal.go.th/th/Business/PermitListRenew#:~:text=%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%20(%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81)


การขอแจ้งเลิกกิจการ
สถานพยาบาล (คลินิก)

กรณีคํารอ้ง/คําขออนมุติัแล้ว 

ท่านจะได้รบัขอ้ความ SMS จากระบบ Biz Portal
ให้ คลิกลิงค์ ขา้งต้น เพื�อดเูพิ�มเติม

ดําเนินการขอแจง้เลิกกิจการสถานพยาบาล (คลินิก) เสรจ็สิ�น

ให้ท่านคลิก >       
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